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Zabrze, dn. 17.05.2018

Ogtoszenie o prace na stanowisko
INFORMATYKA

Instytut Podstaw Inzynierii Srodowiska Polskiej Akademii Nauk (IPIS PAN)

w Zabrzu zatrudni na umowg o pracg (pelny etat) INFORMATYKA

Zakres obowigzkow:

Zarzadzenie i redagowanie Instytutowych stron www (na platformie Joomla!)

2. Opieka nad polaczeniami strukturalnymi IPIS PAN (administracja serweréw i sieci
komputerowej IPIS PAN, administracja poczty elektronicznej IPIS PAN)

3. Awaryjne usuwanie probleméw zwigzanych ze sprzetem komputerowym i
oprogramowaniem IPIS PAN.

4. Przewidywanie zagrozen i przeciwdziatanie im.

5. Kontrolowanie zaméwien licencji na oprogramowanie licencjonowane w IPIS PAN oraz
nadzor nad prawidtowym wykorzystaniem oprogramowania.

6. Wsparcie pracownikow IPIS PAN w obstudze systeméw operacyjnych i aplikacji
biurowych.

7. Wsparcie pracownikéw IPIS PAN w przy uzyskiwaniu wsparcia aplikacji
specjalistycznych (programy ksiggowe, programy specjalistyczne).

8. Wsparcie pracownikéw IPIS PAN w przy wymianie materialow eksploatacyjnych.

9. Opieka nad salg konferencyjng w zakresie obstugi sprzetu audiowizualnego.

10. Proponowanie kierunkdw rozwoju infrastruktury informatyczne;j.

11. Przygotowanie projektow z zakresie modernizacji infrastruktury informatyczne;j
Instytutu.

12. Doradztwo w zakresie planowanych zakupow i wyboru sprzetu.

13. Doradztwo w przetargach IPIS PAN , tworzenie specyfikacji oraz pomoc w rozstrzyganiu
przetargu.

14. Opieka nad monitoringiem Instytutu.

Wymagania:

1. Wyksztalcenie kierunkowe.

2. Znajomos¢ j. angielskiego.

3. Praktyczna wiedza z zakresu technologii informatycznych,

4. Znajomo$¢ systeméw Windows, programow biurowych MS Office



5. Umiejgtnos¢ konfiguracji programéw do obstugi poczty e-mail.

6. Umiejetnos¢ konfiguracji przetacznikéw, routeréw, punktéw dostepowych, drukarek.

7. Znajomos¢ proceséw obiegu informacji w instytucjach (finanse / ksiggowos¢ / transport /
logistyka).

8. Komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy, szybko$¢ w
dziataniu.

9. Preferowane zaswiadczenia, certyfikaty i inne dokumenty po$wiadczajace doswiadczenie
zawodowe i kwalifikacje.

10. Mile widziana znajomo$¢ rozwigzan typu blade firmy Dell.

Oferujemy:

1. Stabilne zatrudnienie.
2. Mozliwosé rozwoju zawodowego.
3. Samodzielne stanowisko pracy.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. CVilist motywacyjny.

. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych.

3. Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Kopie dokumentéw potwierdzajagcych wymagane dos$wiadczenie zawodowe (kopie
Swiadectw pracy, dokumentéw s$wiadczacych o posiadanych umiejetno$ciach np.
szkolenia, kursy, uprawnienia).

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie dokumentéow na adres e-mail:
kadry@ipis.zabrze.pl lub w siedzibie Instytutu (Sekretariat) umieszczajac w temacie
wiadomosei lub na kopercie napis ,,KONKURS NA INFORMATYKA”
w godz. 7.00 do 15.00 do dnia 15.06.2018.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacii
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z2002r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)"

Wybrane osoby zostang zaproszone na rozmowy kwalifikacyjne.

W razie pytan prosimy o kontakt z Dziatem Kadr: 32-271-64-81 wew.116 lub 728-413-225.
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