
Załącznik nr 5 do SIWZ po modyfikacji
UMOWA W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NR …………
zawarta w dniu …………………………… r. w……………, pomiędzy:
INSTYTUTEM PODSTAW INŻYNIERII ŚRODOWISKA POLSKIEJ  AKADEMII NAUK  z siedzibą w Zabrzu,  ul. M. Skłodowskiej-Curie 34, działającym na podstawie wpisu do Rejestru Instytutów Naukowych Polskiej Akademii Nauk pod nr RIN-VII-25/98 wydanym przez Polską Akademię Nauk,  Regon nr 000558009 jako Zamawiającym przedmiot umowy, zwanym w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowanym przez:
1) dr Franciszka Pisteloka

-  
Dyrektora Instytutu,
2) mgr Brygidą Palengę
 
- 
Główną Księgową Instytutu 
zwany dalej „Zamawiającym”,
a
………………………………………………………………………………………………………………………,
NIP ………………………., Regon ………………………, koncesja …………………….., reprezentowanym przez:
…………………………………
Zwanym dalej „Wykonawcą”,
na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego znak TG/2414-11/2014 zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U 2013 poz. 907 z późn. zm) o następującej treści:
§ 1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi polegającej na całodobowej, stałej, i bezpośredniej ochronie fizycznej mienia, pomieszczeń oraz rzeczy znajdujących się w tych pomieszczeniach. 
Na przedmiot zamówienia składają się: 
Usługi ochrony mienia w obiektach:
I. Budynek administracji o powierzchni – 3 166 m2.
II. Budynek Laboratorium (wraz z halą technologiczną) – 5 413 m2.
Usługi ochrony mienia na terenie wokół ww. budynków wraz ze stacjami pomiarowo-badawczymi oraz garażami umiejscowionymi na terenie Instytutu.  
Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi polegającej na całodobowej, stałej, i bezpośredniej ochronie fizycznej mienia budynków i terenu przy ul. M. Skłodowskiej - Curie 34 w Zabrzu, pomieszczeń, rzeczy znajdujących się w tych pomieszczeniach. 
Na stanowiskach pracy porterów zostaną udostępnione telefony stacjonarne i komórkowe oraz punkt monitoringu kamer przemysłowych (dotyczy budynku Laboratorium). Wykonawca ma zapewnić wsparcie służb portierskich „grupami interwencyjnymi” z gwarantowanym czasem dojazdu 5 minut w nocy w godzinach od 19:00 do 7:00, 15 minut w trakcie dnia w godzinach od 7:00 do 19:00 oraz  wyposażyć służby portierskie w urządzenia do powiadamiania grup  interwencyjnych o sytuacji  awaryjnej. Zasięgu urządzeń musi być odpowiedni do obszaru objętego patrolem. Ponadto w urządzenie takie należy wyposażyć  również  sekretariat Instytutu."
2. Świadczenie przedmiotu umowy będzie odbywać się, zgodnie z postanowieniami § 3 umowy, w obiektach IPIŚ PAN w Zabrzu, zlokalizowanych przy ul. Skłodowskiej–Curie 34.
§ 2
TERMIN WYKONANIA, OBOWIĄZYWANIA UMOWY
1. Umowa zostanie zawarta na okres 36 miesięcy.
· Rozpoczęcie usługi nastąpi najpóźniej w dniu 31 grudnia 2014 r. o godzinie 15:00, w zależności od procesu przekazania stanowiska ochrony.
· Zakończenie usługi nastąpi najpóźniej w dniu 31 grudnia 2017 r. z zastrzeżeniem ust. 4, o godzinie 15:00 w zależności od procesu przekazania stanowiska ochrony.
§ 3
REALIZACJA PRZEDMIOTU UMOWY
1. Wykonywanie przedmiotu umowy będzie odbywało się według następującego harmonogramu:
·  na obiekcie BUDYNEK LABORATORYJNY pracownik ochrony fizycznej, 24 godz./dobę w każdym dniu tygodnia,
· na obiekcie BUDYNEK ADMINISTRACYJNY pracownik ochrony fizycznej, 24 godz./dobę w każdym dniu tygodnia.
2. Zasady postępowania służby pracowników ochrony na terenie obiektów IPIŚ PAN określające szczegółowe obowiązki pracowników Wykonawcy stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
3. Strony uzgadniają, ze harmonogram służby ochrony, na wniosek Zamawiającego, może ulec zmianie, pod warunkiem zachowania zasad, określonych w § 6 ust 3.
4. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie zmieni pracownika niewłaściwie wykonującego swoje obowiązki lub którego zachowanie odbiega od ogólnie przyjętych zasad w kontaktach międzyludzkich.
5. Upoważniony przedstawiciel Zamawiającego może wydawać pracownikom ochrony dyspozycje w formie pisemnej lub w wyjątkowych sytuacjach ustnie, z pominięciem osób reprezentujących Wykonawcę. Dyspozycje te będą wykonywane tylko w przypadku, jeżeli mieszczą się w przedmiocie umowy i nie kolidują z przepisami prawa oraz nie wpływają ujemnie na stan bezpieczeństwa ochranianego obiektu.
6. Zamawiający, w przypadku ujawnienia przez niego szkody w mieniu chronionym przez Wykonawcę, zawiadomi go o tym niezwłocznie.
7. Podstawą ustalenia wysokości strat będzie protokół sporządzony przy udziale stron niniejszej umowy. W przypadku udowodnienia szkody z winy Wykonawcy, wypłaci on odszkodowanie odpowiadające faktycznie poniesionym i udokumentowanym stratom Zamawiającego.
§ 4
OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca, w toku wykonywania umowy, zobowiązuje się postępować z należytą starannością, wykonując czynności ochronne w ramach uprawnień posiadanych przez jego pracowników. 
2. Wykonawca zobowiązuje się zatrudnić do ochrony obiektów Zamawiającego pracowników posiadających niezbędne przygotowanie zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie osób i mienia oraz znających ogólne zasady udzielania pierwszej pomocy.
3. Wykonawca winien w okresie obowiązywania umowy dysponować co najmniej 1 pracownikiem wpisanym na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej.
4. Pracownicy Wykonawcy są zobowiązani do świadczenia usługi w sposób nieprzerwany, zapewniający ciągłość świadczenia usługi ochrony.
5. Wykonawca jest zobowiązany wyposażyć pracowników ochrony w stosowny jednolity ubiór (czysty i schludny mundur, wskazujący na zatrudnienie u Wykonawcy) oraz identyfikator w sposób jednolity, umożliwiający ich identyfikację oraz identyfikację podmiotu zatrudniającego i danych osobowych pracowników.
6. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania w całym okresie obowiązywania niniejszej umowy, umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z sumą ubezpieczeniową nie mniejszą niż 
5 000 000,00 zł.
7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy oraz za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu przez personel Wykonawcy oraz osoby trzecie, w przypadku niedołożenia przez personel Wykonawcy należytej staranności przy wykonywaniu umowy. W szczególności Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność prawną i materialną za ewentualną kradzież, zniszczenie lub uszkodzenie sprzętu i urządzeń, dokonane przez jego pracowników.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną również za korzystanie przez pracowników ochrony z urządzeń, stanowiących własność Zamawiającego, takich jak telefon, faks, komputer itd., w zakresie wykraczającym poza ustalenia zawarte w niniejszej umowie.
9. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić dokumentacje, związaną z realizacją umowy, zapewniając jej archiwizację w czasie przewidzianym w obowiązujących przepisach.
10. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, uzyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego.).
11. Wykonawca jest zobowiązany do ścisłej współpracy z przedstawicielami Zamawiającego.
12. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o sytuacjach zwiększających ryzyko powstania szkody w mieniu podlegającym ochronie.
13. Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu, co miesiąc (do 25 dnia miesiąca poprzedzającego), listy pracowników, którzy będą świadczyć usługi na obiektach Zamawiającego. 
14. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia „Książki raportów dziennych”, do której personel Wykonawcy będzie wpisywać wszelkie spostrzeżenia, uwagi oraz istotne wydarzenia, związane ze sprawowaniem ochrony mienia.
15. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia „Rejestru wyjazdów i przyjazdów” pojazdów samochodowych oraz sprzętu, będącego własnością Zamawiającego oraz innych podmiotów, wjeżdżających na teren chronionych obiektów. Prowadzenie ewidencji ruchu samochodowego odbywającego się przez bramę główną Instytutu pomiędzy  godz. 1530, a godz. 7.00).
16. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia „Książki wejść oraz wyjść” osób na teren obiektów Zamawiającego. 
17. Wykonawca zobowiązany będzie do składania Zamawiającemu kserokopii Książki raportów dziennych, Książki wejść i wyjść, Rejestru wyjazdów i przyjazdów z każdego ochranianego obiektu wraz z fakturą za miesiąc, którego faktura dotyczy.
§ 5
OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO
1. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, mających wpływ na bezpieczeństwo obiektu i interesy handlowe obu stron, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa stron, w trakcie obowiązywania umowy jak i po jej rozwiązaniu.
2. Zamawiający zapewni możliwość korzystania z linii telefonicznej pracownikom Wykonawcy tylko i wyłącznie w celach związanych z wykonywaniem postanowień niniejszej umowy. Jeżeli telefon zostanie wykorzystany przez pracowników Wykonawcy w celach prywatnych, Zamawiający będzie potrącał koszty przeprowadzonych rozmów z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiający zobowiązany jest do właściwego zabezpieczenia technicznego obiektu podlegającego ochronie, a Wykonawca do kontroli stanu technicznego środków zabezpieczenia technicznego obiektu i informowania Zamawiającego o stwierdzonych usterkach.
§ 6
WYNAGRODZENIE I ZASADY ROZLICZEŃ
1. Cena za miesięczne świadczenie usługi, zgodnie ze złożoną do przetargu ofertą z dnia …………………… wynosi ……………………... zł brutto (słownie złotych: …………………………….. ) tj. ……………..……… zł netto + …………….. (VAT).
2. Łączna wartość umowy, zgodnie ze złożoną ofertą do przetargu ofertą wyniesie maksymalnie ……………. zł brutto (słownie złotych: …………………………………….) tj. …………………… zł netto + …………….... (VAT).
3. Łączna wartość umowy, w związku z możliwością dokonania zmiany harmonogramu służby ochrony, może ulec pomniejszeniu, jednak w przedziale nie większym niż 10% wartości.
§ 7
PŁATNOŚCI
1. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez jego podpisu.
2. Faktura wystawiona przez Wykonawcę  będzie płatna w terminie 30 dni od daty jej doręczenia.
3. Za datę zapłaty strony przyjmują datę zlecenia przelewu przez Zamawiającego. 
4. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem VAT o nr NIP 648-000-67-20
5. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem VAT o nr ………………..
§ 8
KARY UMOWNE
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
a) w wysokości 1 % wartości umowy brutto, o której mowa w § 6 ust. 2, za każdy dzień zwłoki w rozpoczęciu świadczenia usługi ochrony;
b) w wysokości 0,01 % wartości umowy brutto, o której mowa w § 6 ust. 2, za brak pracownika ochrony w czasie służby w miejscu pracy, zgodnie z harmonogramem – za każdą godzinę absencji lub pracy osoby nieuprawnionej,
c) w wysokości 10 % wartości umowy brutto, o której mowa w § 6 ust.2, z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy,
2. Kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający  w wysokości 10 % wartości umowy brutto, o której mowa w  § 6 ust. 2 umowy.
4. W przypadku nieterminowej zapłaty Wykonawca może naliczyć Zamawiającemu odsetki za zwłokę w ustawowej wysokości.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość rzeczywiście poniesionej i udokumentowanej szkody o ile wysokość poniesionej szkody przekracza wysokość kar umownych lub szkoda powstała z przyczyn, dla których strony nie zastrzegły kar umownych.
§ 9
1. PODWYKONAWCY
2. Zamawiający zastrzega, iż ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia zamówienie w całości i w części nie może być powierzone podwykonawcom. Zastrzeżenie to dotyczy zarówno służb portierskich jak i wspierających służby „grup interwencyjnych” wymienionych w § 1.
§ 10
NADZÓR
1. Nadzór nad prawidłową realizacją umowy ze strony Zamawiającego, będzie pełnił: dr inż. Sebastian Stefaniak, tel. 32 271 64 81 wew. 222
2. Nadzór nad prawidłową realizacją umowy Wykonawca powierzy pracownikowi wpisanemu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony ......................................................, tel. .......................................
§ 11.
ODSTĄPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiający może odstąpić od umowy:
a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;
b) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień zawartych w niniejszej umowie lub w przypadku, gdy Wykonawca nie zapewnia odpowiedniej jakości świadczonych usług,
2. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
§ 12
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5 % ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie, co stanowi kwotę………….… zł (słownie złotych: ………………………………...), w formie ……………………… .
2. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia, bez zmniejszenia jego wartości i pod warunkiem zaakceptowania jej treści przez Zamawiającego.
3. Zabezpieczanie w wysokości 100 % kwoty wymienionej w ust.1 zostanie zwrócone w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia.
4. Wartość zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o której mowa w ust.1 może zostać wykorzystana na poczet kar umownych oraz odszkodowania należnego Wykonawcy na podstawie § 6 umowy lub przepisów kodeksu cywilnego.
§ 13
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
2. Strony postanawiają iż, w okresie objętym umową cena usługi może ulec zmianie jednorazowo w roku kalendarzowym w stosunku do ceny umownej ( jw.) uwzględniając średnioroczny wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych za rok poprzedni ustalony przez Główny Urząd Statystyczny (opublikowany w Monitorze Polskim).
3. Zmiana umowy może nastąpić w przypadku, zmiany ustawowej stawki podatku VAT. W taki wypadku obniżenie lub podwyższenie wynagrodzenia jest możliwe w wysokości odpowiadającej zmianie stawki podatku, zgodnie z przepisami obowiązującym w tym zakresie.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy o ochronie osób i mienia.
5. Ewentualne spory, mogące powstać przy realizacji niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu sądów powszechnych - wg właściwości miejscowej i rzeczowej dla Zamawiającego
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.
7. Integralną częścią umowy jest Załącznik nr 1 – Zasady postępowania służby pracowników ochrony na terenie obiektów IPIŚ PAN.
8. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy może nastąpić w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli zmiana ta będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

9. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego  Wykonawcy może nastąpić w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiana ta będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

……………………..








…………………
Wykonawca 








Zamawiający
Załącznik nr 4 do SIWZ
(Załącznik nr 1 do umowy nr ……… 
do umowy o ochronę mienia nr ……… 
z dnia ……….).
Zasady postępowania służby pracowników ochrony 
na terenie obiektów IPIŚ PAN
I. Obowiązki pracownika ochrony:
1. Obowiązki podstawowe:
a) Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnych, procedur IPIŚ PAN oraz przepisów prawa.
b) Wykonywanie zadań służbowych, sumiennie, sprawnie i bezstronnie.
c) Zachowanie tajemnicy państwowej i służbowej w zakresie przewidzianym przez prawo.
d) Zachowanie uprzejmości i życzliwości w kontaktach z interesantami, zwierzchnikami i pozostałymi pracownikami IPIŚ PAN.
e) Zachowanie się z godnością w miejscu pracy i poza nią.
2. Obowiązki podczas dyżurów portierskich :
a) Obsługa centrali telefonicznej Instytutu po godzinach działalności Instytutu.
b) Powiadamianie telefoniczne pracowników Instytutu o przybyciu do nich osób spoza Instytutu, wydawanie przepustek, prowadzenie ewidencji gości.
c) Wydawanie kluczy do pomieszczeń osobom upoważnionym do ich odbioru, a po zakończeniu dnia pracy ich odbiór oraz kontrola czy zostały zwrócone.
d) Prowadzenie ewidencji pracowników pozostających w pracy poza wyznaczonymi godzinami pracy oraz w dni wolne, soboty, niedziele i święta.
e) Przekazywanie korespondencji pracownikom i najemcom (również najemcą poza chronionym terenem (domki, garaże)  
f) Prowadzenie ewidencji ruchu samochodowego odbywającego się przez bramę główną Instytutu po godz. 1530, oraz przez 24 godz. w dni wolne, niedziele i święta.
g) Obchód sprawdzający budynków w godzinach nocnych (po opuszczeniu pomieszczeń przez pracowników Instytutu), w tym: pokoi oraz wszystkich pomieszczeń magazynowych i piwnicznych. Co najmniej 2 razy dziennie, w godzinach popołudniowych po opuszczeniu stanowisk pracy przez pracowników Instytutu i drugi raz w godzinach nocnych.
h) Ochrona Instytutu przed kradzieżą, włamaniem, pożarami i aktom dewastacji poprzez włączenie oświetlenia zewnętrznego na terenie Instytutu, uważne śledzenie systemu monitoringu kamer, sprawdzenie prawidłowego zabezpieczenia pomieszczeń.
i) W razie stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości, awarii lub zagrożeń: (1) usuniecie ich we własnym zakresie (na miarę własnych kompetencji i umiejętności), (2) wezwanie grupy interwencyjnej (jeśli nieprawidłowość związana jest z zagrożeniem bezpieczeństwa pracujących osób lub majątku Instytutu), (3) w razie konieczności wezwanie odpowiednich służb ratowniczych, (4) powiadomienie telefoniczne odpowiedzialnego pracownika, Zastępcę Dyrektora lub Dyrektora Instytutu o zaistniałej sytuacji, (5) wpisanie uwag i spostrzeżeń do dziennika raportów pracy portierów.
j) W budynku Administracyjnym: (a) w przypadku uaktywnienia systemu alarmowego w pomieszczeniach najemców, powiadomienie o tym fakcie właściwych osób (z wykazu), (b) sprawdzanie piwnicy pod tzw. „kuchnią” pod względem zagrożenia zalaniem i w razie konieczności włączanie pomp odwadniających, (c) sprawdzanie działania kotła gazowego CO i w razie konieczności powiadomienie o błędach w pracy kotła serwisu (zgodnie z wykazem). 
k) W budynku Laboratoryjnym, wyłączenie urządzeń wskazanych do wyłączenia poza godzinami pracy (zgodnie z wykazem)
l) W okresie jesienno-zimowym dodatkowo usuwanie liści, śniegu lub lodu ze schodów (dojście do portierni) i ewentualne posypywanie schodów piaskiem.
II. Zadania pracowników ochrony:
1. Pełnienie posterunku stałego poprzez:
a) prowadzenie bieżącej dokumentacji, określonej w pkt I.2 ppkt a) - c);
b) czynności związane z ruchem osobowym:
· wpuszczanie na teren obiektów IPIŚ PAN pracowników Zamawiającego, innych osób na podstawie pisemnego upoważnienia Zamawiającego, przepustki, etc.,
· obserwacja osób wchodzących i wychodzących na obiekt,
· inne czynności uzgodnione z Zamawiającym.
c) czynności związane z ruchem kołowym:
· wpuszczanie na teren obiektów jedynie pojazdów wyszczególnionych w wykazie przez Zamawiającego,
· kontrola samochodów i wszelkich innych pojazdów opuszczających teren obiektu,
· inne czynności uzgodnione z Zamawiającym.
2. Pełnienie posterunku patrolowego:
a) patrolowanie chronionego obiektu, obchód sprawdzający budynków w godzinach nocnych (po opuszczeniu pomieszczeń przez pracowników Instytutu), w tym: pokoi oraz wszystkich pomieszczeń magazynowych i piwnicznych, co najmniej 2 razy dziennie, w godzinach popołudniowych po opuszczeniu stanowisk pracy przez pracowników Instytutu i drugi raz w godzinach nocnych;
b) obserwacja osób oraz pojazdów na terenie obiektu,
c) interwencja w innych szczególnych przypadkach wymienionych w pkt IV,
d) sprawdzanie stanu zabezpieczenia technicznego obiektów,
e) inne czynności uzgodnione z Zamawiającym.
III. Czynności zabronione:
1. Spożywanie alkoholu lub używanie innych środków odurzających w miejscu świadczenia pracy.
2. Wpuszczanie na teren chronionych obiektów osób nieupoważnionych.
3. Spożywanie posiłków w czasie największego natężenia ruchu osobowego jak i kołowego. 
4. Opuszczanie miejsca pracy.
5. Korzystanie z urządzeń Zamawiającego (np. telefonów) w celach prywatnych.
IV. Czynności podejmowane w sytuacjach szczególnych:
1. Zagrożenie bezpieczeństwa mienia i osób:
a) powiadomienie policji, przedstawiciela Wykonawcy, przedstawiciela Zamawiającego,
b) zabezpieczenie miejsca zdarzenia,
c) ewakuacja osób z terenu obiektu,
d) współpraca z organami policji oraz Zamawiającym,
e) sporządzenie wpisu w Książce raportów dziennych.
2. Pożar:
a) w miarę możliwości gaszenie pożaru za pomocą dostępnego sprzętu gaśniczego,
b) uruchomienie „systemu sygnalizacji pożarowej”
c) w razie niemożliwości ugaszenia pożaru powiadomienie Straży Pożarnej, przedstawiciela Wykonawcy, przedstawiciela Zamawiającego,
d) w razie konieczności udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie pogotowia ratunkowego,
e) sporządzenie wpisu w Książce raportów dziennych.
3. Kradzież/ Włamanie:
a) powiadomienie policji, przedstawiciela Wykonawcy, przedstawiciela Zamawiającego,
b) zabezpieczenia miejsca zdarzenia do przybycia służb, określonych w ppkt a),
c) współpraca z organami policji oraz Zamawiającym,
d) sporządzenie wpisu w Książce raportów dziennych.
V. Objęcie miejsca służby:
1. Pracownik ochrony zgłasza się na miejsce pełnienia służby z odpowiednim wyprzedzeniem, celem przejęcia miejsca od upoważnionego pracownika Zamawiającego bądź swojego poprzednika.
2. Przejęcie stanowiska odbywa się na podstawie protokołu przekazania i przejęcia, stanowiącego Załącznik do niniejszych zasad.
3. Pracownik ochrony obowiązany jest do:
a) wypełnienia i podpisania protokołu przekazania i przejęcia obiektu, określonego w pkt 2 powyżej,
b) dokonania obchodu obiektu,
c) sprawdzenia stanu technicznego obiektu,
d) zapoznania się z wpisami do dokumentów, określonych w pkt I.2 p.pkt. a) - c),
e) w razie niepojawienia się pracownika Wykonawca w czasie 30 minut od ustalonej godziny służby pracownik Zamawiającego lub pracownik służby ochrony powiadamia Wykonawcę oraz Zamawiającego o tym fakcie. 
Załącznik
do Zasad postępowania służby pracowników ochrony 
na terenie obiektów IPIŚ PAN
Protokół przekazania i przejęcia obiektu

W dniu ………….. , o godzinie ………. pracownik służby ochrony ………………………… 
( imię i nazwisko)
dokonał przejęcia pod ochronę obiekty przy ul. ………………….Zabrzu. 
Obiekt przekazał: ……………………………………, pracownik służby ochrony / IPIŚ PAN *




( imię i nazwisko)
Czas pełnienia służby ( ochrony obiektu ) pracownika służby ochrony: od godz. …………… -……… ( ilość godzin: …………….. ) 
W dniu przejęcia stwierdzono / nie stwierdzono* zastrzeżeń co do zabezpieczenia technicznego obiektu oraz warunków pracy służby ochrony.
Osoba przekazująca obiekt:





Osoba przejmująca obiekt:
………………………….





……………………………
* niepotrzebne skreślić

